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I Содержание работы кафедры

1. Учебно-методическое и учебно-программное обеспечение учебных дисциплин и профессиональных модулей в рамках реализации ФГОС по специальностям, реализуемых Колледжем (разработка учебного плана, рабочих программ учебных дисциплин/модулей, программ практик, календарно-тематических планов и методических материалов, обеспечивающих реализацию соответствующих образовательных технологий). 
2. Определение технологии обучения (выбор средств и методов обучения, инновационных педагогических технологий), внесение предложений по корректировке плана учебного процесса в части перераспределения по семестрам объема часов на изучаемые дисциплины/модули, в том числе их соотношения между теоретическими и практическими занятиями, в пределах, установленных ФГОС.  
3. Подготовка тематики и содержания курсового проектирования, лабораторных и практических работ, содержания учебного материала дисциплины/модуля для самостоятельного изучения обучающимися. 
4. Разработка учебно-методических пособий, рекомендаций по изучению отдельных тем и разделов учебных дисциплин, выполнению лабораторных и практических работ, курсовых проектов (в том числе и электронных). 
 5. Обеспечение проведения текущего контроля знаний и промежуточной аттестации обучающихся (определение формы и условий аттестации, выработка единых требований к оценке знаний, умений и компетенций, обучающихся по отдельным дисциплинам и профессиональным модулям, разработка содержания материалов для проведения текущей и промежуточной аттестации обучающихся (контрольные работы, зачеты и экзамены).
6. Разработка программы и материалов государственной итоговой аттестации выпускников Колледжа. 
7. Обеспечение проведения государственной итоговой аттестации выпускников Колледжа. 
8. Совершенствование методического и профессионального мастерства преподавателей, пополнение их профессиональных знаний, оказание помощи начинающим преподавателям, внесение предложений по аттестации преподавателей, распределению их педагогической нагрузки. 
9. Подготовка, проведение и обсуждение открытых учебных занятий, а также организация взаимопосещения занятий. 
10. Организация исследовательской, научно-методической и творческой работы преподавателей и обучающихся Колледжа. 
11.  Рассмотрение и рецензирование учебной и методической документации. 
12. Рассмотрение и обсуждение индивидуальных планов работы преподавателей, календарно-тематических планов и других учебно-методических материалов. 
13. Организация и проведение профориентационной работы.
14. Ежегодное проведение недели кафедры, согласно утвержденному плану на год.
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СОСТАВ КАФЕДРЫ
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество преподавателя
	Дата рождения (полных лет)
	Занимаемая должность (директор, его зам., зав. отделением, зав. кабинетом, лабораторией, классный руководитель)
	Образование (какое учебное заведение закончил, в каком году)
	Полученная квалификация в вузе
	С какого года работает в учебном заведении, кол-во полных лет
	Преподаваемые
 дисциплины, МДК  
	Годовая педагогическая нагрузка
	Стаж работы
	Когда и где повышал квалификацию, ее продолжительность
	Дата последней аттестации
	Имеет звание, степень (заслуженный учитель школы РФ, кандидат наук, отличник СПО, мастер спорта и др.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Общий
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Утверждаю 
зам. директора по учебно-методической работе
_____________________________
« ___ » __________________ 20______ г. 

План работы кафедры
на 20___/ 20___ учебный год
	№ п/п
	Содержание
	Срок исполнения
	Исполнитель
	Отметка о выполнении

	1. Тематика заседаний  кафедры (помесячно)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	№ п/п
	Содержание
	Срок исполнения
	Исполнитель
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Протоколы заседаний кафедры

ПРОТОКОЛ №
Заседания кафедры
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
«__»______________20__г. 

На заседании присутствовали:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Повестка дня 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заведующий кафедры _________________________
   Секретарь ____________________________
С решениями кафедры ознакомлены:
СТАТИСТИЧЕСКИЙ ОТЧЕТ
о работе кафедры
за  20_ - 20__  учебный год

	№
п/п
	Содержание проведенной работы
(показатели)
	Уровень
мероприя-тия
	Ед.измерения
	Доля от общего кол-ва
	Примеч.

	1. Данные педагогических работников

	1.1
	Количественный  состав  кафедры  (Приказ  от  «    » августа 20_  г. № ____)
	Х
	Чел.
	Х
	

	1.2
	Кол-во преподавателей с высшим образованием 
	Х
	Чел 
	%
	

	1.3
	Кол-во преподавателей с 1КК
	Х
	Чел 
	%
	

	1.4
	Кол-во преподавателей с ВКК
	Х
	Чел 
	%
	

	1.5
	Кол-во преподавателей, прошедших обучение на КПК (стажировка, переподготовка) за последние три года
	Х
	Чел 
	%
	

	1.6
	Кол-во преподавателей до 35 лет
	Х
	Чел 
	%
	

	2. Сведения о профессиональной деятельности

	2.1 Использование  образовательных технологий

	2.1.1
	Кол-во преподавателей, использующих современные образовательные технологии   

	Х
	Чел

	%
	

	
	· Информационно-коммуникационные

	Х
	Чел

	%
	

	
	· Дистанционные
	Х
	Чел

	%
	

	
	· Коррекционные
	Х
	Чел

	%
	

	
	· Иное
	Х
	Чел

	%
	

	
	· Создание здоровьесберегающих условий
	Х
	Чел

	%
	

	
	· Сетевые
	Х
	Чел

	%
	

	
	· Использование ЦОР
	Х
	Чел

	%
	

	2.2 Организационно-методическая работа


	2.2.1
	Кол-во преподавателей, участвующих в организационно-методической работе   

	Х
	Чел

	%
	

	
	· Иное (Рецензент УМД, методист)
	Х
	Чел

	%
	

	
	· Тьютор (Рук-во кружка)
	Х
	Чел

	%
	

	
	· Руководитель ОМО
	Х
	Чел

	%
	

	
	· Наставник (опытный преподаватель-молодой преподаватель, преподаватель-студент)
	Х
	Чел

	%
	

	
	· Куратор
	Х
	Чел

	%
	

	
	· Учитель-апробатор
	Х
	Чел

	%
	

	
	· Эксперт-разработчик
	Х
	Чел

	%
	

	2.3 Участие в работе методических объединений

	2.3.1
	 Результат - слушатель
	Х
	Чел

	%
	

	2.3.2
	 Результат - докладчик
	Х
	Чел

	%
	

	2.4 Педагогическая разработка

	2.4.1
	Обеспеченность обучающих программ по дисциплинам (профессиональным модулям) программно-методическими материалами
	Х
	Кол-во УД, МДК
	%
	

	2.4.2
	Обеспеченность обучающих программ по дисциплинам (профессиональным модулям) учебно-методическими материалами
	Х
	Кол-во УД, МДК
	%
	

	2.4.3
	Обеспеченность содержания образовательных программ электронными образовательными ресурсами
	Х
	Кол-во УД, МДК
	%
	

	2.5 Публикация

	2.5.1
	Наличие публикаций
	Внутри ОУ
Регион.
Муницип.
Федер.
Междун.
	Кол-во статей  
	Х
	

	2.5.2
	Кол-во преподавателей, опубликовавших статьи
	Х
	Чел

	%
	

	2.6 Выступления

	2.6.1
	Кол-во выступлений преподавателей на семинарах, конференциях и т.п.
	Внутри ОУ
Регион.
Муницип.
Федер.
Междун.
	Кол-во
	
	

	2.6.2
	Кол-во преподавателей, представивших педагогический опыт в выступлениях
	Х
	Чел

	%
	

	2.7 Инновационная деятельность

	2.7.1
	Кол-во преподавателей, участвующих в инновационной (проектной деятельности)
	Х
	Чел

	%
	

	2.8 Экспертная деятельность

	2.8.1
	 Кол-во видов  экспертной деятельности
	Внутри ОУ
Регион.
Муницип.
Федер.
Междун.
	Кол-во
	Х
	

	2.8.2
	 Кол-во преподавателей, участвующих в экспертной деятельности

	Х
	Чел

	%
	

	2.9  Участие  в  профессиональных конкурсах

	2.9.1
	 Кол-во профессиональных конкурсов, в которых приняли участие преподаватели КАФЕДРЫ
	Внутри ОУ
Регион.
Муницип.
Федер.
Междун.
	Кол-во
	Х
	 

	2.9.2
	 Кол-во преподавателей, участвующих в  профессиональных конкурсах
	Х
	Чел

	%
	 

	2.9.3 
	 Кол-во преподавателей, занявших призовые места в профессиональных конкурсах

	Х
	Чел

	%
	

	2.10 Результаты освоения обучающимися образовательных программ

	2.10.1
	Преподаватели, у которых все обучающиеся освоили образовательные программы по дисциплинам, МДК (абс.усп.100%)

	Х
	 Чел

	%
	

	2.10.2
	Преподаватели, у которых по дисциплинам (МДК) абс. успеваемость < 100%
	Х
	Чел
 
	%
	 

	2.11 Достижение обучающихся

	2.11.1
	Кол-во внеклассных мероприятий (конкурсы, олимпиады, соревнования, конференции и т.д., исключая уровень ОУ)
	 Регион.
Муницип.
Федер.
Междун.
	Кол-во
	Х
	

	2.11.2
	Кол-во призовых мест у обучающихся  от общего кол-ва участников 
	 Регион.
Муницип.
Федер.
Междун.
	Кол-во
	%
	





Заведующий кафедры   _______________               ____________
                                                                                                    (подпись)                                                (Ф.И.О.)      
«_______»_______________________20_____г. 








ПЕРЕЧЕНЬ
Учебно-методической литературы, выполненной преподавателями кафедры
за 20__  - 20 __    учебный год

	Ф.И.О. преподавателя
	Вид учебно-методической литературы (учебная, методическая, научная)


	Наименование
работы (раб.программа, конспект лекций, раб.тетрадь, метод.разработка, метод.указания, статья и т.п.)

	Назначение (для препод., для студ., код спец-ти, курс, форма обучения)


	Срок исполнения (когда согласовано с КАФЕДРЫ)



	Кем рекомендовано к изданию 
(МОиН,ОМО, метод. советом ОУ)




	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                          


	
РАССМОТРЕНО:
На заседании КАФЕДРЫ _________________
От ______________________20__ г.
Протокол № _____

	
СОГЛАСОВАНО:

Зам. директора по УМР
__________________________________

	Председатель КАФЕДРЫ ________________
                                            подпись
_________________________________
Фамилия, имя, отчество
	                                                                      подпись
_________________________________
                                                              Фамилия, имя, отчество



ПЛАН
Проведения предметной недели КАФЕДРЫ ____________________________
	№ п/п
	Мероприятие
(указать направление!!!)
- Олимпиады по общеобразовательным дисциплинам;
- Мероприятия профессиональной направленности;
- Мероприятия художественной направленности;
- Мероприятия технической и творческой направленности (декоративно-прикладное творчество);
- Мероприятия научной направленности;
- Мероприятия спортивной направленности;
- Военно-патриотическая работа (поисковые отряды, музеи);
- Мероприятия по профилактике  асоциальных явлений (наркомании, терроризма, экстремизма, правонарушений);
- другие …)
	Ответственный
	Дата
	Время и место проведения
	Группа, кол-во участников (чел.)

	1.
	
	
	
	
	


ИТОГО: кол-во мероприятий (по направлениям)/охват участников (учитывать участие группы только один раз) :___________________________________

