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Руководитель и команда проекта

Челябинская область

• Руководитель проекта –Манапова Ольга Николаевна –
заместитель директора по учебно-методической работе

Команда проекта:

• Балина Елена Григорьевна, заведующий отделением по 
специальности,

• Багун Ирина Сергеевна, заведующий отделением по 
воспитательной работе, 

• Петрова Ольга Николаевна – методист, 

• Разаманова Зуния Насретдиновна – методист,

• Менщикова Виолетта Витальевна – преподаватель,

• Сибагатуллина Оксана Камильевна, Липенкова Галина Васильевна, 
Петрова Ольга Николаевна, Осколкова Елена Викторовна – кураторы.
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6
Время протекания процесса – 483 мин. 

Заведующий отделением 

по специальности

Формирование списка 

обучающихся в группе

Параметры шага

15-30 мин.

1. Отсутствие на отделении стандарта

(инструкции) учёта посещаемости.

2. Длительный период ожидания по заполнению 

бланка посещаемости старостами.

3. Длительный период ожидания по подведению 

кураторами итогов посещаемости и 

предпринятых мер к обучающимся, имеющим 

пропуски без уважительной причины. 

4. Временные затраты на проведение работы с 

обучающимися до совета профилактики.

5. Временные затраты на проведение работы с 

обучающимися после совета профилактики.
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Карта текущего состояния процесса 

(«Оптимизация процесса мониторинга ежемесячной посещаемости обучающихся в 

ГБПОУ "Южно-Уральский государственный колледж"»)

Куратор

Ознакомление с 

контингентом и личными 

делами группы

Параметры шага

30 мин.

Заведующий отделением 

по специальности

Формирование табеля 

посещаемости для 

кураторов

Параметры шага

2-3 мин.

Куратор

Проведение инструктажа 

старосте группы по ведению 

учёта посещаемости 

Параметры шага

15-30 мин.

Староста группы

Заполнение бланка по 

учёту посещаемости

Параметры шага

45-60 мин.

Куратор

Проведение анализа 

пропусков без 

уважительной причины 

Параметры шага

45-60 мин.

Куратор

Проведение мер по 

устранению пропусков без 

уважительной 

Параметры шага

75-90 мин.

Совет профилактики 

(заведующий отделением по 

воспитательной работе)

Работа с обучающимися, 

имеющими пропуски без 

уважительной причины

Параметры шага  45-60 мин.

Заведующий отделением по 

специальности

Подведение итогов 

пропусков без 

уважительной причины и 

принятых мер

Параметры шага

15-30 мин.

Заведующий отделением по 

специальности

Приём бланка посещаемости, 

подведение итогов и обобщение 

посещаемости по специальности 

(по отделению)

Параметры шага 45-60 мин.

ШАГ 2 ШАГ 3 ШАГ4

ШАГ 5 ШАГ 6 ШАГ 7 ШАГ 8

ШАГ 9 ШАГ 10 ШАГ 11

Заместитель директора 

по УР (ВР и ПО)

Изучение итогов 

посещаемости по 

отделению

Параметры шага 15-30 

мин.

2-3 
мин

5-30 
мин.

5-6 
мин

5-12 
мин

5-30 
мин.

30-60 
мин.

15-30 
мин.

60-90 
мин.

5-30 
мин

5-30 
мин.

2-3 
мин

5-30 
мин.

30-60 
мин.



Проблема Коренная причина Способ решения

1. Отсутствие на отделении стандарта

(инструкции) учёта посещаемости.

1.1. Отсутствие на отделении стандарта

(инструкции) учёта посещаемости.

1.2. Отсутствие инструкций учёта пропусков

по уважительной причине в 1С:Колледж

(«Рабочий стол куратора»).

1.1.Разработать стандарт (инструкции) учёта посещаемости. Инструктаж

кураторов со стандартом (инструкциями) учёта посещаемости.

1.2.Составление инструкций по регистрации пропусков по уважительной

причине в 1С: Колледж («Рабочий стол куратора»).

2. Наличие «устаревших данных» в

локальном акте Положение об учете и

контроле посещаемости занятий, о

правилах отработки пропущенных занятий

студентами в ГБПОУ «ЮУГК».

Наличие «устаревших данных» в локальном

акте Положение об учете и контроле

посещаемости занятий, о правилах отработки

пропущенных занятий студентами в ГБПОУ

«ЮУГК».

Внесение изменений в локальный акт «Положение об учете и контроле

посещаемости занятий, о правилах отработки пропущенных занятий

студентами в ГБПОУ «ЮУГК».

3. Длительный период ожидания по

заполнению бланка посещаемости

старостами, временные затраты на

проведение работы с обучающимися до

Совета профилактики.

3.1. Кураторы групп несвоевременно получают

бланк посещаемости от старосты.

3.2. Отсутствуют данные результатов текущей

и промежуточной аттестации в 1С:Колледж.

3.3. Отсутствует график проведения работы

обучающимися на Совете профилактики (с

фиксацией временного интервала времени и

номера группы).

3.1. Передачу бланка посещаемости осуществлять в день проведения

классного часа.

3.2.Обновлять результаты текущей и промежуточной аттестации в

1С:Колледж к Совету профилактики.

3.3.Составление графика проведения работы обучающимися на Совете

профилактики (с фиксацией временного интервала времени и номера

группы)

4. Длительный период ожидания по

подведению кураторами итогов

посещаемости и предпринятых мер к

обучающимся, имеющим пропуски без

уважительной причины.

4. Несвоевременное ознакомление кураторов с

приказами по внеурочной деятельности по

колледжу.

4. Отправка утвержденных приказов, распоряжений по внеурочной

деятельности (работа с военкоматами, спортивные и иные мероприятия) в

общую электронную папку доступа «Совет кураторов ЮУГК».

5. Временные затраты на проведение

работы с обучающимися после Совета

профилактики (устранение

задолженностей по пропущенным

занятиям)

5. Отсутствие графика отработок текущей

задолженности для обучающихся после Совета

профилактики (по обучающимся имеющим

пропуски без уважительной причины) и

алгоритм организации отработок для

обучающихся после Совета профилактики (по

обучающимся имеющим пропуски по

уважительной причине).

5. Составление графика отработок текущей задолженности для

обучающихся после Совета профилактики (по обучающимся имеющим

пропуски без уважительной причины) и алгоритм организации отработок

для обучающихся после Совета профилактики (по обучающимся

имеющим пропуски по уважительной причине).
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Федеральный 

уровень

Региональный уровень

Уровень ОО

Проблемы, решение которых 

требуется на федеральном уровне

Проблемы, решение которых 

требуется на региональном уровне

1. Отсутствие на отделении стандарта (инструкции) учёта 

посещаемости. 

2. Длительный период ожидания по заполнению бланка посещаемости 

старостами.

3. Длительный период ожидания по подведению кураторами итогов 

посещаемости и предпринятых мер к обучающимся, имеющим 

пропуски без уважительной причины. 

4. Временные затраты на проведение работы с обучающимися до 

совета профилактики.

5. Временные затраты на проведение работы с обучающимися после 

совета профилактики.

1 2 3

Челябинская область

Пирамида  проблем

4 5
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Заведующий 

отделением по 

специальности

Подготовлен список и 

табель посещаемости 

группы

Параметры шага 10-15 мин.

1. Разработка стандарта (инструкции) учёта посещаемости

на отделении. Составление инструкций по регистрации

пропусков по уважительной причине в 1С: Колледж

(«Рабочий стол куратора»).

2. Внесение изменений в локальный акт «Положение об

учете и контроле посещаемости занятий, о правилах

отработки пропущенных занятий студентами в ГБПОУ

«ЮУГК».

3. Передачу бланка посещаемости осуществлять в день

проведения классного часа. Обновлять результаты

текущей и промежуточной аттестации в 1С:Колледж к

Совету профилактики. Составление графика проведения

работы обучающимися на Совете профилактики (с

фиксацией временного интервала времени и номера

группы).

4. Отправка утвержденных приказов, распоряжений по

внеурочной деятельности (работа с военкоматами,

спортивные и иные мероприятия) в общую электронную

папку доступа «Совет кураторов ЮУГК».

5. Составление графика отработок текущей задолженности

для обучающихся после Совета профилактики (по

обучающимся имеющим пропуски без уважительной

причины) и алгоритм организации отработок для

обучающихся после Совета профилактики (по

обучающимся имеющим пропуски по уважительной

причине).
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ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПО УЛУЧШЕНИЮ:
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Карта целевого состояния процесса 

(«Оптимизация процесса мониторинга ежемесячной посещаемости обучающихся в 

ГБПОУ "Южно-Уральский государственный колледж"»)

Куратор

Инструктаж со стандартом 

заполнения табеля 

посещаемости и 

инструкцией по ведению 

1С:Колледж _Рабочий стол 

куратора

Параметры шага  25-30 мин.

Куратор

Проведение 

инструктажа 

старосте группы 

по ведению бланка 

посещаемости

Параметры шага 5-7 

мин.

Староста группы

Заполнение бланка 

по учёту 

посещаемости

Параметры шага 55-60 мин.

Куратор

Проведение анализа 

пропусков учебных 

занятий без 

уважительной 

причины

Параметры шага  55-60 

мин.

Куратор

Проведение мер по 

устранению 

пропусков без 

уважительной 

Параметры шага 25-30 

мин.

Совет профилактики 

(заведующий отделением по 

воспитательной работе)

Работа с обучающимися, 

имеющими пропуски без 

уважительной причины

Параметры шага  15-20 мин.

Заведующий отделением 

по специальности

Контроль учёта принятых мер с 

обучающимися, имеющими 

пропуски без уважительной 

причины

Параметры шага 12-15 мин.

Заведующий отделением по 

специальности

Приём бланка посещаемости, 

подведение итогов и 

обобщение посещаемости по 

специальности (по отделению)

Параметры шага 55-60 мин.

ШАГ 2 ШАГ 3 ШАГ4 ШАГ 5

ШАГ 6
ШАГ 7 ШАГ 8

ШАГ 9 ШАГ 10

Заместитель директора по 

УР (ВР и ПО)

Изучение итогов 

посещаемости по отделению

Параметры шага 25-30 мин.

25-30 
мин

10-15 
мин.

12-15 
мин

15-20 
мин.

10-15 
мин.

3-5 
мин

5-30 
мин.

1 2 3

4 5

min max

Длительность процесса 282 327

Производительное время 162,1 195

Ожидание 0 0

3-5 
мин

5-30 
мин

.
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План реализации проекта



12

Челябинская область

План реализации проекта



13

Челябинская область

План реализации проекта



Достигнутые результаты (было и стало) 

Время протекания процесса:

14

БЫЛО:

483 мин.

СТАЛО:

327 мин.

ЭКОНОМИЯ ВРЕМЕНИ или  других ресурсов:  
156 мин.–единицы измерения

32,2%
СНИЖЕНИЕ ВРЕМЕННЫХ ПОТЕРЬ ЗА СЧЕТ 

Сокращение времени на формирование списка и бланка посещаемости.

Сокращение времени ожидания заполненного бланка посещаемости и проведения работы с

обучающимися до Совета профилактики.

Сокращение времени по внесению данных об уважительной причине пропусков куратором в

1С:Колледж по разработанной инструкции.

Сокращение времени на проведение работы с обучающими до и после Совета профилактики.

Челябинская область



Стандарт   процесса  

мониторинга ежемесячной посещаемости обучающихся

1. Получение куратором группы бланка по учёту посещаемости (ежемесячно) через
локальную сеть ЮУГК: \\celine\College\_Входящие\Зав. отделением по
специальности\для ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ И КУРАТОРОВ\ Бланк посещаемости.

2. Ежедневный приём куратором справок по болезни от обучающегося и каждый
понедельник (на классном часу) куратор осуществляет контроль учёта посещаемости и
фиксации количества пропусков старостой группы по каждому обучающемуся в бланке.

3. Каждый понедельник (до классного часа) куратор проводит анализ уважительной
причины пропусков учебных занятий в соответствие с приказами по участию
обучающихся во внеурочной деятельности, по работе с военкоматами во вкладке
«Приказы» группы «Совет кураторов ЮУГК»: https://vk.com/club224561568 и
справками по болезни.

4. Каждый понедельник (до классного часа) куратор группы вносит регистрацию
уважительной причины пропусков по каждому обучающемуся в 1С:Колледж_«Рабочий
стол куратора».

5. Каждый понедельник (на классном часу) куратор проводит меры по устранению
пропусков безуважительной причины, и после Совета профилактики осуществляет
контроль по устранению задолженностей обучающимися текущей и промежуточной
аттестации.

15
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6. В последний день месяца куратор предоставляет отчет по учету посещаемости и принятых мер по
устранению пропусков безуважительной причины заведующему отделением по специальности
через локальную сеть ЮУГК: \\celine\College\_Входящие\Зав. отделением по специальности\для
ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ И КУРАТОРОВ\ Отчёт ежемесячной посещаемости

https://vk.com/club224561568
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Утверждение на заседании Методического совета

от 30.01.2024 (протокол №4) изменений в локальном акте
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Инструкции по внесению уважительной причины пропуска 

обучающихся в 1С:Колледж_Рабочий стол куратора
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Регистрация причин пропуска по уважительной причине в 

1С:Колледж_Рабочий стол куратора
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Работа в группе «Совет кураторов ЮУГК»

в российской социальной сети «ВКонтакте»

(https://vk.com/club224561568)

https://vk.com/club224561568
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График проведения Совета профилактики
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График отработок текущей задолженности

Согласовано:

Зам. директора по УМР

________Манапова О. Н.

График

приема отработок текущей задолженности у обучающихся групп ТЭ254Д, ТЭ255Д, ТЭ354Д, ТЭ355Д

№
п/п

ФИО преподавателя Дисциплина/
МДК/УП

День недели приёма
отработок

Время,
№ кабинета

(очная форма
приема отработок)

Ссылка на электронный
ресурс на сайте ГБПОУ

ЮУГК
(дистанционная форма

приема отработок)
1. Артамонова Елена

Кузьминична
Материаловедение Среда 3 пара:

12:15-13:50, каб. 15

2. Меньшуткина Ольга
Васильевна

Физическая культура Вторник Среда 10:20-14:10
Спортивный зал

3. Кожевников Сергей
Владимирович

История Вторник 10:00-14:00
каб.по

расписанию

4. Санникова Елена Юрьевна ОУДП.01 Математика Понедельник 8:30 – 15:30
каб. 401

5. Сибагатуллина Оксана
Камильевна

ОУДП.01 Математика Понедельник 9:30 – 15:30
каб. 402

6. Липенкова Галина
Васильевна

Иностранный язык
Во время учебной пары
группы по расписанию

каб. 20

7. Осколкова Елена
Викторовна

Иностранный язык
Во время учебной пары
группы по расписанию

каб. 19

8. Артамонов Алексей
Владимирович

Техническая механика,
МДК 04.01 Среда 14-00, каб. 8

9. Матвеев Сергей
Владимирович

Элементы гидравлических и
пневматических приводов,
МДК 01.01

Пятница 10-20 до 13-50,
каб.16

10. Неклюдова Тамара
Николаевна

Основы взаимозаменяемости,
Метрология, стандартизация и
сертификация

Вторник, Среда 8-30,
каб.09

11. Безганс Елена
Владимировна

Технология обработки материалов Четверг 14-00,
каб.411

12. Морозков Сергей
Викторович

МДК 01.01, УП.01 Четверг 11-30,
каб.02

13. Попова Юлия
Александровна

Технологическое оборудование Среда 15-40,
каб.112

Возможны изменения согласно расписания преподавателей
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Значение целевых и фактических показателей в ходе 

реализации проекта

Наименование 

показателя

Целевой

показатель

Фактический

показатель

Стандарт учёта 

посещаемости 

обучающихся

наличие наличие

Доля обучающихся, не 

имеющих пропуски без 

уважительной причины

увеличение на 20% увеличение на 20%

Доля обучающихся, 

своевременно 

прошедших 

промежуточную 

аттестацию

увеличение на 15% увеличение на 15%
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http://www.ecol.edu.ru/prepodavatelyam/berezhlivye
_tehnologii_v_kolledzhe

http://www.ecol.edu.ru/prepodavatelyam/berezhlivye_tehnologii_v_kolledzhe

