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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью рабочей основной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС СПО 38.02.06 Финансы. 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы: Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» принадлежит к общепрофессиональному циклу. 

1.3. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 распознавать задачу или проблему в профессиональном или социальном контексте;  

 анализировать задачу или проблему и выделять её составные части;  

 определять этапы решения задачи;  

 выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи 

и/или проблемы; 

 составить план действия; определить необходимые ресурсы; 

 владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах;  

 реализовать составленный план; оценивать результат и последствия своих действий 

(самостоятельно или с помощью наставника). 

 определять задачи для поиска информации; 

 определять необходимые источники информации;  

 планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию; 

 выделять наиболее значимое в перечне информации;  

 оценивать практическую значимость результатов поиска; оформлять результаты 

поиска. 

 определять актуальность нормативно-правовой документации в профессиональной 

деятельности; 

 применять современную научную профессиональную терминологию;  

 определять и выстраивать траектории профессионального развития и 

самообразования. 

 организовывать работу коллектива и команды;  

 взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе профессиональной 

деятельности. 

 грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по профессиональной 

тематике на государственном языке, проявлять толерантность в рабочем коллективе. 

 обрабатывать текстовую табличную информацию; 

 использовать деловую графику и мультимедиа информацию; 

 создавать презентации; 



 применять антивирусные средства защиты; 

 читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного 

обеспечения, находить контекстную помощь работать с документацией; 

 применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и 

обработки банковской информации в соответствии с изучаемыми 

профессиональными модулями; 

 пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 

 применять методы и средства защиты банковской информации. 

 понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы 

(профессиональные и бытовые), понимать тексты на базовые профессиональные 

темы;  

 участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы; 

 строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности;  

 кратко обосновывать и объяснить свои действия (текущие и планируемые);  

 писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие 

профессиональные темы. 

 выявлять достоинства и недостатки коммерческой идеи; 

 презентовать идеи открытия собственного дела в профессиональной деятельности; 

 оформлять бизнес-план; рассчитывать размеры выплат по процентным ставкам 

кредитования;  

 определять инвестиционную привлекательность коммерческих идей в рамках 

профессиональной деятельности; презентовать бизнес-идею;  

 определять источники финансирования. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

 актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором приходится 

работать и жить;  

 основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в 

профессиональном и/или социальном контексте; 

 алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных областях;  

 методы работы в профессиональной и смежных сферах;  

 структуру плана для решения задач; 

 порядок оценки результатов решения задач профессиональной деятельности. 

 основные методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления 

информации; 

 технологию поиска информации в сети Интернет; 

 номенклатура информационных источников, применяемых в профессиональной 

деятельности; приемы структурирования информации;  

 формат оформления результатов поиска информации. 

 содержание актуальной нормативно-правовой документации;  

 современная научная и профессиональная терминология;  



 возможные траектории профессионального развития и самообразования. 

 психологические основы деятельности коллектива, психологические особенности 

личности; 

 основы проектной деятельности. 

 особенности социального и культурного контекста;  

 правила оформления документов и построения устных сообщений. 

 назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной 

техники; 

 основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого взаимодействия; 

 назначение и принципы использования системного и прикладного программного 

обеспечения; 

 принципы защиты информации от несанкционированного доступа; 

 правовые аспекты использования информационных технологий и программного 

обеспечения; 

 основные понятия автоматизированной обработки информации; 

 направления автоматизации банковской деятельности; 

 назначение принципы организации и эксплуатации банковских информационных 

систем; 

 основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности. 

 правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы;  

 основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лексика); 

 лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов 

профессиональной деятельности; особенности произношения;  

 правила чтения текстов профессиональной направленности. 

 основы предпринимательской деятельности;  

 основы финансовой грамотности;  

 правила разработки бизнес-планов;  

 порядок выстраивания презентации;  

 кредитные банковские продукты. 

В результате освоения дисциплины обучающийся осваивает элементы компетенций: 

Общие 

компетенции 

Дескрипторы 

сформированности 

(действия) 

Уметь Знать 

ОК 01 - Перечисляет 

источники информации 

и ресурсы для решения 

задач и проблем в 

профессиональном 

и/или социальном 

контексте; 

распознавать задачу 

или проблему в 

профессиональном 

или социальном 

контексте;  

анализировать 

задачу или проблему 

актуальный 

профессиональный и 

социальный контекст, в 

котором приходится 

работать и жить;  

основные источники 

информации и ресурсы 

для решения задач и 



Общие 

компетенции 

Дескрипторы 

сформированности 

(действия) 

Уметь Знать 

- правильно ищет 

необходимую 

информацию с 

использованием ПО 

и выделять её 

составные части;  

определять этапы 

решения задачи;  

выявлять и 

эффективно искать 

информацию, 

необходимую для 

решения задачи 

и/или проблемы; 

составить план 

действия; 

определить 

необходимые 

ресурсы; 

владеть 

актуальными 

методами работы в 

профессиональной и 

смежных сферах;  

реализовать 

составленный план; 

оценивать результат 

и последствия своих 

действий 

(самостоятельно или 

с помощью 

наставника). 

проблем в 

профессиональном 

и/или социальном 

контексте; 

алгоритмы выполнения 

работ в 

профессиональной и 

смежных областях;  

методы работы в 

профессиональной и 

смежных сферах;  

структуру плана для 

решения задач; 

порядок оценки 

результатов решения 

задач 

профессиональной 

деятельности. 

ОК 2. 

Осуществлять 

поиск, анализ и 

интерпретацию 

информации, 

необходимой для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

 точно 

называет 

номенклатуру 

источников 

информации; 

 правильно 

перечисляет приемы 

структурирования 

информации; 

 правильно 

называет формат 

оформления 

результатов поиска; 

 правильно 

определяет задачу 

для поиска; 

 объективно 

оценивает 

практическую 

значимость 

результатов; 

 правильно 

оформляет 

результаты поиска с 

использованием ПО. 

определять задачи 

для поиска 

информации; 

определять 

необходимые 

источники 

информации; 

планировать 

процесс поиска; 

структурировать 

получаемую 

информацию; 

выделять наиболее 

значимое в 

перечне 

информации; 

оценивать 

практическую 

значимость 

результатов 

поиска; оформлять 

результаты поиска 

номенклатура 

информационных 

источников, 

применяемых в 

профессиональной 

деятельности; 

приемы 

структурирования 

информации; формат 

оформления 

результатов поиска 

информации 



Общие 

компетенции 

Дескрипторы 

сформированности 

(действия) 

Уметь Знать 

ОК 3.  Правильно 

находит и определяет 

актуальность с 

использованием ПО 

нормативно-

правовую 

документацию в 

профессиональной 

деятельности; 

 Перечисляет 

возможные 

траектории 

профессионального 

развития и 

самообразования  

определять 

актуальность 

нормативно-

правовой 

документации в 

профессиональной 

деятельности; 

 применять 

современную 

научную 

профессиональную 

терминологию;  

определять и 

выстраивать 

траектории 

профессионального 

развития и 

самообразования. 

содержание актуальной 

нормативно-правовой 

документации;  

современная научная и 

профессиональная 

терминология;  

возможные траектории 

профессионального 

развития и 

самообразования. 

ОК 4.  Целесообразно 

организовывает 

работу коллектива и 

взаимодействует с 

коллегами. 

организовывать 

работу коллектива и 

команды;  

взаимодействовать с 

коллегами, 

руководством, 

клиентами в ходе 

профессиональной 

деятельности. 

психологические 

основы деятельности 

коллектива, 

психологические 

особенности личности; 

 основы проектной 

деятельности. 

ОК 5.  Правильно 

называет правила 

оформления 

документов и 

построения устных 

сообщений; 

 Правильно 

оформляет 

документы по 

профессиональной 

тематике с 

использованием ПО 

 грамотно излагать 

свои мысли и 

оформлять 

документы по 

профессиональной 

тематике на 

государственном 

языке, проявлять 

толерантность в 

рабочем коллективе. 

особенности 

социального и 

культурного контекста;  

правила оформления 

документов и 

построения устных 

сообщений. 

ОК 9. 

Использовать 

информационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности 

 правильно 

перечисляет средства 

и устройства 

информатизации; 

 точно находит 

соответствия 

решения задачи и 

ПО; 

 правильно 

применяет ПО 

применять 

средства 

информационных 

технологий для 

решения 

профессиональных 

задач; 

использовать 

современное 

программное 

обеспечение 

современные 

средства и 

устройства 

информатизации; 

порядок их 

применения и 

программное 

обеспечение в 

профессиональной 

деятельности 

 



1.4 Количество часов на освоение рабочей программы учебной 

дисциплины: 

Объем образовательной нагрузки обучающегося –60 часа, 

Из них нагрузки дисциплины во взаимодействии с преподавателем -  60 часа, 

 в том числе:  

теоретического обучения – 10 часов, 

практической подготовки – 36 часов 

лабораторно-практических работ – 50 часов;  

курсового проектирования – 0 часов, 

экзамены и консультации – 0 часов; 

самостоятельной учебной работы обучающегося – 0 часов. 

Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины 

(по заочной форме): 

Объем образовательной нагрузки обучающегося –60 часа, 

Из них нагрузки дисциплины во взаимодействии с преподавателем -  12 часов, 

 в том числе:  

теоретического обучения – 8 часов, 

практической подготовки – 6 часов 

лабораторно-практических работ – 4 часа;  

курсового проектирования – 0 часов, 

экзамены и консультации – 0 часов; 

самостоятельной внеучебной работы обучающегося – 48 часов. 

 

  



2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Общий объем образовательной нагрузки обучающегося 60 

Самостоятельная учебная работа обучающегося - 

Нагрузка дисциплины во взаимодействии с преподавателем 60 

в том числе: 

теоретическое обучение 10 

практическая подготовка 36 

лабораторные занятия (если предусмотрено) - 

практические занятия (если предусмотрено) 50 

курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 

контрольная работа - 

Самостоятельная работа 0 

Промежуточная аттестация проводится в форме комплексного дифференцированного 

зачета 

Объем учебной дисциплины и виды учебной работы (по заочной форме) 

Вид учебной работы Объем часов 

Общий объем образовательной нагрузки обучающегося 60 

Самостоятельная внеучебная работа обучающегося 48 

Нагрузка дисциплины во взаимодействии с преподавателем 12 

в том числе: 

теоретическое обучение 8 

практическая подготовка 6 

лабораторные занятия (если предусмотрено) - 

практические занятия (если предусмотрено) 4 

курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 

контрольная работа - 

Самостоятельная работа 0 



Промежуточная аттестация проводится в форме комплексного дифференцированного 

зачета 

 



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

Наименование разделов 

и тем 

Содержание учебного материала и формы организации 

деятельности обучающихся 

Уровень 

освоения 

Объем  

в часах 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2  3  

Раздел 1. Применение 

информационных 

технологий в 

экономической сфере. 

  18 ОК 1, ОК 2, 

ОК-3, ОК5, 

ОК 9, ОК10, 

ОК11 

 Тема 1.1. Понятие и 

сущность 

информационных 

систем и технологий  

Содержание учебного материала 1 4 

1. Понятия информации, информационной технологии, 

информационной системы. Применение 

информационных технологий в банковской деятельности. 

Способы обработки, хранения, передачи и накопления 

информации. Операции обработки информации.  

2 

2. Общие положения по техническому и программному 

обеспечению информационных технологий. 

Классификация и состав информационных систем. Понятие 

качества информационных процессов. Жизненный цикл 

информационных систем. 

2 

Тематика практических занятий 2 2 

1. Анализ информационных систем и технологий, 

применяемых в банковской деятельности 
2 

Тема 1.2. Техническое 

обеспечение 

информационных 

технологий 

Содержание учебного материала  1 2 

1. Принципы классификации компьютеров. Архитектура 

персонального компьютера. Основные характеристики 

системных блоков и мониторов. Классификация 

печатающих устройств. Состав периферийных устройств: 

сканеры, копиры, электронные планшеты, веб-камеры и т.д. 

2 

Тематика практических занятий 2 2 

1. Персональный компьютер и его составные части. 

Тестирование устройств персонального компьютера с 

описанием их назначения. 

2 



Тема 1.3. Программное 

обеспечение 

информационных 

технологий. 

 

Содержание учебного материала 1 2 

1. Понятие платформы программного обеспечения. 

Сравнительная характеристика используемых 

платформ. Структура базового программного 

обеспечения. Классификация и основные характеристики 

операционной системы. Особенности интерфейса 

операционной системы. Программы – утилиты. 

Классификация и направления использования 

прикладного программного обеспечения для решения 

прикладных задач, перспективы его развития. 

2 

Тематика практических занятий 1 2 

1. Прикладное программное обеспечение: файловые 

менеджеры, программы-архиваторы, утилиты. 
2 

Тема 1.4. 

Компьютерные вирусы. 

Антивирусы. Защита 

информации в 

информационных 

системах. 

Содержание учебного материала 1 2 

1. Понятие компьютерного вируса, защиты информации 

и информационной безопасности. Принципы и способы 

защиты информации в информационных системах. 

Характеристика угроз безопасности информации и их 

источников. Методы обеспечения информационной 

безопасности. Принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа. Правовое обеспечение 

применения информационных технологий и защиты 

информации 

2 

Тематика практических занятий 2 2 

1. Организация защиты информации на персональном 

компьютере. 2 

Практическая подготовка по разделу 10 

Самостоятельная работа обучающихся - 

Раздел 2. Операционная 

система MS Windows. 

Стандартные 

программные средства 

  4 ОК 1, ОК 2, 

ОК-3, ОК5, 

ОК 9, ОК10, 

ОК11 

 Тема 2.1. Интерфейс ОС 

Windows. Файловая 

Содержание учебного материала - - 

В том числе,  практических занятий и лабораторных работ 2 4 



система.  Стандартные 

программные средства 
1. Использование Windows, как единого 

графического программного интерфейса для 

программ. Различные версии Windows и их 

особенности. Интерфейс ОС Windows. Рабочий стол. 

Способы запуска программ в Windows. 

2 

2. Файловая система: программы Мой компьютер и 

Проводник. Создание, перемещение, удаление папок, 

файлов, ярлыков.  Интерфейс ОС Windows. Файловая 

система. Стандартные программные средства. 

2 

Практическая подготовка по разделу 2 

Самостоятельная работа обучающихся - 

Раздел 3. Технологии 

создания и 

преобразования 

информационных 

объектов 

  28 ОК 1, ОК 2, 

ОК-3, ОК5, 

ОК 9, ОК10, 

ОК11 

 

Тема 3.1. Технологии 

создания и обработки 

текстовой информации 

Содержание учебного материала: - - 

Тематика практических занятий 2 8 

1. Создание и оформление маркированных, 

нумерованных и многоуровневых списков. Создание и 

описание новых стилей списков, форматирование 

созданных списков. 

2 

2. Создание и оформление газетных колонок. 

Оформление колонок текста с помощью табуляции. 
2 

3. Создание и оформление таблиц в тексте, 

преобразование текста в таблицы. Конструктор: стили 

оформление таблиц. Макет: добавление и удаление 

фрагментов таблицы, расположение и направление 

текста. 

2 

4. Нумерация страниц, колонтитулы, разрывы страниц, 

разделов. Стили, создание и редактирование 

автособираемого оглавления. Гиперссылки 

2 

Содержание учебного материала - - 



Тема 3.2. Технологии 

обработки числовой 

информации 

Тематика практических занятий 2 14 

1. Относительная и абсолютная адресация в табличном 

процессоре MS Excel. Списки. Использование 

функций для автоматизации работы со списками. 

Автофильтры и расширенные фильтры. 

2 

2. Сводные таблицы. Расчет промежуточных итогов в 

таблицах MS Excel 
2 

3. Запись и редактирование макросов. Элементы 

управления формы. 
2 

4. Решение задач прогнозирования: функции, линии 

тренда. Решение задач оптимизации: подбор 

параметра, поиск решения.  

2 

5. Экономические расчеты и анализ финансового 

состояния предприятия. 
2 

6. Накопление средств и инвестирование проектов в MS 

Excel. Использование электронных таблиц для 

финансовых и экономических расчетов.  

2 

7. Использование специализированных программ для 

анализа финансового состояния организации 
2 

Тема 3.3. Технологии 

создания и обработки 

графической 

информации 

Содержание учебного материала - - 

Тематика практических занятий 2 2 

1. Компьютерная графика, ее виды. 

Мультимедийные программы. Основные 

возможности программы подготовки презентаций 

MS Power Point. Основные требования к деловым 

презентациям. Создание мультимедийных 

презентаций в MS Power Point. 

2 

Тема 3.4. Технологии 

хранения, отбора и 

Содержание учебного материала - - 

Тематика практических занятий 2 4 



сортировки 

информации 
1. Базы данных и системы управления базами данных. 

Создание таблиц базы данных. Ввод и редактирование 

записей с помощью формы.  

2 

2. Формирование запросов для поиска и сортировки 

информации в базе данных. Создание отчетов. 
2 

Практическая подготовка по разделу 20 

Самостоятельная работа обучающихся - 

Раздел 4. 

Телекоммуникационные 

технологии 

   ОК 1, ОК 2, 

ОК-3, ОК5, 

ОК 9, ОК10, 

ОК11 

 
Тема 4.1. Представления 

о технических и 

программных средствах 

телекоммуникационных 

технологий. 

Содержание учебного материала 1 2 

1. Интернет-технологии. Способы и скоростные характеристики 

подключения, провайдер. Поиск информации с использованием 

компьютера. Программные поисковые сервисы. Использование 

ключевых слов, фраз для поиска информации. Создание ящика 

электронной почты и настройка его параметров. Формирование 

адресной книги. 

2 

Тематика практических занятий 2 2 

1. Работа с поисковыми системами. Работа с 

электронной почтой. Создание сайта-визитки 

средствами онлайн-редактора 

2 

4.2. Возможности 

сетевого программного 

обеспечения для 

организации 

коллективной 

деятельности в 

глобальных и 

локальных 

компьютерных сетях 

Содержание учебного материала: - - 

Тематика практических занятий 2 2 

1. Использование социальных сетей. Этические нормы 

коммуникаций в Интернете. Интернет-журналы и 

СМИ. Использование сервисов Google Docs для 

совместной работы с документами 

2 

4.3. Примеры сетевых 

информационных 

Содержание учебного материала: - - 

Тематика практических занятий 2 4 



систем для различных 

направлений 

профессиональной 

деятельности  

1. Сетевые информационные системы для 

различных направлений профессиональной 

деятельности (системы электронных билетов, 

банковских расчетов, регистрации автотранспорта, 

электронного голосования, системы медицинского 

страхования, дистанционного обучения и 

тестирования, сетевых конференций и форумов и пр.) 

2 

Работа в СПС «Консультант Плюс». Работа в ИС 

банковских расчетов. Дифференцированный зачет 
2 

Практическая подготовка 4 

Самостоятельная работа обучающихся - 

Курсовой проект (работа)   Не предусмотрена  

Самостоятельная учебная работа обучающегося над курсовым проектом (работой)   Не предусмотрена  

Промежуточная аттестация  Дифференцированный 

зачет 

 

Практической подготовки   36  

Всего:  60  

 

 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

Реализация программы предполагает наличие учебных кабинетов «Информатики», 

оснащенный оборудованием и техническими средствами обучения:  

 рабочее место преподавателя; 

 посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся);  

 тематические папки дидактических материалов; 

 комплект учебно-методической документации; 

 компьютер с лицензионным программным обеспечением; 

 мультимедиа проектор. 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен 

иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, 

рекомендуемых для использования в образовательном процессе. 

3.2.1. Печатные издания 

1. Дмитриева, Т. М. Решение экономических задач средствами Microsoft Excel: учебно-

методическое пособие / Т. М. Дмитриева. — Москва: РУТ (МИИТ), 2019. — 63 с. — 

Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/175583 » (Дмитриева, Т. М. Решение экономических задач 

средствами Microsoft Excel: учебно-методическое пособие / Т. М. Дмитриева. — 

Москва: РУТ (МИИТ), 2019. — 63 с. — Текст: электронный // Лань: электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/175583  

2. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 2016/2019 / А. Е. 

Журавлев. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2022. — 124 с. — ISBN 978-

5-507-45070-1. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — 

URL: https://e.lanbook.com/book/257537 

3.3. Организация образовательного процесса 

Занятия по изучению данной дисциплины проводится в традиционной форме обучения, 

которая характеризуется традиционной подачей материала при непосредственном общении 

обучаемых с преподавателем и возможностью диалога между ними, а также проведением 

практических занятий. При этом рекомендуется использование ИКТ и других технических средств 

обучения. 

Каждый обучающийся должен иметь доступ к компьютеру на все время обучения, 

оборудование должно быть соответствующим. 

При выполнении самостоятельной работы преподавателем оказывается консультационная 

помощь, материалы методических указаний для выполнения этого вида деятельности. 

Для демонстрации материала на лекционных занятиях необходим мультимедийный 

проектор. 

Входные требования к обучающимся: особых требований нет. 



3.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Требования к квалификации педагогических кадров:  

Реализация образовательной программы обеспечивается руководящими и педагогическими 

работниками образовательной организации, а также лицами, привлекаемыми к реализации 

образовательной программы на условиях гражданско-правового договора, в том числе из числа 

руководителей и работников организаций, деятельность которых связана с направленностью 

реализуемой образовательной программы (имеющих стаж работы в данной профессиональной 

области не менее 3 лет). 

Квалификация педагогических работников образовательной организации должна отвечать 

квалификационным требованиям, указанным в квалификационных справочниках, и (или) 

профессиональных стандартах (при наличии). 

Педагогические работники получают дополнительное профессиональное образование по 

программам повышения квалификации, в том числе в форме стажировки в организациях, 

направление деятельности которых соответствует области профессиональной деятельности, 

указанной в пункте 1.5 ФГОС СПО по данной специальности, не реже 1 раза в 3 года с учетом 

расширения спектра профессиональных компетенций. 

Доля педагогических работников (в приведенных к целочисленным значениям ставок), 

обеспечивающих освоение обучающимися профессиональных модулей, имеющих опыт 

деятельности не менее 3 лет в организациях, направление деятельности которых соответствует 

области профессиональной деятельности, указанной в пункте 1.5 ФГОС СПО данной 

специальности, в общем числе педагогических работников, реализующих образовательную 

программу, должна быть не менее 25 %. 

  



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.09. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

 распознавать задачу или 

проблему в 

профессиональном или 

социальном контексте;  

 анализировать задачу 

или проблему и 

выделять её составные 

части;  

 определять этапы 

решения задачи;  

 выявлять и эффективно 

искать информацию, 

необходимую для 

решения задачи и/или 

проблемы; 

 составить план действия; 

определить 

необходимые ресурсы; 

 владеть актуальными 

методами работы в 

профессиональной и 

смежных сферах;  

 реализовать 

составленный план; 

оценивать результат и 

последствия своих 

действий 

(самостоятельно или с 

помощью наставника). 

 определять задачи для 

поиска информации; 

 определять 

необходимые источники 

информации;  

 планировать процесс 

поиска; структурировать 

получаемую 

информацию; 

 выделять наиболее 

значимое в перечне 

информации;  

Критерии оценки ответа 

на зачете: 

«Отлично» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

умения сформированы, все 

предусмотренные 

программой учебные 

задания выполнены, 

качество их выполнения 

оценено высоко. 

«Хорошо» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

некоторые умения 

сформированы 

недостаточно, все 

предусмотренные 

программой учебные 

задания выполнены, 

некоторые виды заданий 

выполнены с ошибками. 

«Удовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса освоено частично, но 

пробелы не носят 

существенного характера, 

необходимые умения 

работы с освоенным 

материалом в основном 

сформированы, 

большинство 

предусмотренных 

программой обучения 

учебных заданий 

выполнено, некоторые из 

выполненных заданий 

содержат ошибки. 

«Неудовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса не освоено, 

необходимые умения не 

сформированы, 

выполненные учебные 

• Компьютерное 

тестирование на знание 

терминологии по теме; 

• Самостоятельная 

работа. 

• Наблюдение за 

выполнением практического 

задания (деятельностью 

студента) 

• Оценка выполнения 

практического задания 

(работы) 

 Дифференцированный 

зачет 



 оценивать практическую 

значимость результатов 

поиска; оформлять 

результаты поиска. 

 определять актуальность 

нормативно-правовой 

документации в 

профессиональной 

деятельности; 

 применять современную 

научную 

профессиональную 

терминологию;  

 определять и 

выстраивать траектории 

профессионального 

развития и 

самообразования. 

 организовывать работу 

коллектива и команды;  

 взаимодействовать с 

коллегами, 

руководством, 

клиентами в ходе 

профессиональной 

деятельности. 

 грамотно излагать свои 

мысли и оформлять 

документы по 

профессиональной 

тематике на 

государственном языке, 

проявлять толерантность 

в рабочем коллективе. 

 обрабатывать текстовую 

табличную 

информацию; 

 использовать деловую 

графику и мультимедиа 

информацию; 

 создавать презентации; 

 применять 

антивирусные средства 

защиты; 

 читать 

(интерпретировать) 

интерфейс 

специализированного 

программного 

обеспечения, находить 

контекстную помощь 

задания содержат грубые 

ошибки. 



работать с 

документацией; 

 применять 

специализированное 

программное 

обеспечение для сбора, 

хранения и обработки 

банковской информации 

в соответствии с 

изучаемыми 

профессиональными 

модулями; 

 пользоваться 

автоматизированными 

системами 

делопроизводства; 

 применять методы и 

средства защиты 

банковской 

информации. 

 понимать общий смысл 

четко произнесенных 

высказываний на 

известные темы 

(профессиональные и 

бытовые), понимать 

тексты на базовые 

профессиональные 

темы;  

 участвовать в диалогах 

на знакомые общие и 

профессиональные 

темы; 

 строить простые 

высказывания о себе и о 

своей профессиональной 

деятельности;  

 кратко обосновывать и 

объяснить свои действия 

(текущие и 

планируемые);  

 писать простые связные 

сообщения на знакомые 

или интересующие 

профессиональные 

темы. 

 выявлять достоинства и 

недостатки 

коммерческой идеи; 

 презентовать идеи 

открытия собственного 

дела в 



профессиональной 

деятельности; 

 оформлять бизнес-план; 

рассчитывать размеры 

выплат по процентным 

ставкам кредитования;  

 определять 

инвестиционную 

привлекательность 

коммерческих идей в 

рамках 

профессиональной 

деятельности; 

презентовать бизнес-

идею;  

 определять источники 

финансирования. 
Перечень умений, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

 актуальный 

профессиональный и 

социальный контекст, в 

котором приходится 

работать и жить;  

 основные источники 

информации и ресурсы 

для решения задач и 

проблем в 

профессиональном 

и/или социальном 

контексте; 

 алгоритмы выполнения 

работ в 

профессиональной и 

смежных областях;  

 методы работы в 

профессиональной и 

смежных сферах;  

 структуру плана для 

решения задач; 

 порядок оценки 

результатов решения 

задач профессиональной 

деятельности. 

 основные методы и 

средства сбора, 

обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации; 



 технологию поиска 

информации в сети 

Интернет; 

 номенклатура 

информационных 

источников, 

применяемых в 

профессиональной 

деятельности; приемы 

структурирования 

информации;  

 формат оформления 

результатов поиска 

информации. 

 содержание актуальной 

нормативно-правовой 

документации;  

 современная научная и 

профессиональная 

терминология;  

 возможные траектории 

профессионального 

развития и 

самообразования. 

 психологические основы 

деятельности 

коллектива, 

психологические 

особенности личности; 

 основы проектной 

деятельности. 

 особенности 

социального и 

культурного контекста;  

 правила оформления 

документов и 

построения устных 

сообщений. 

 назначение, состав, 

основные 

характеристики 

организационной и 

компьютерной техники; 

 основные компоненты 

компьютерных сетей, 

принципы пакетной 

передачи данных, 

организацию 

межсетевого 

взаимодействия; 



 назначение и принципы 

использования 

системного и 

прикладного 

программного 

обеспечения; 

 принципы защиты 

информации от 

несанкционированного 

доступа; 

 правовые аспекты 

использования 

информационных 

технологий и 

программного 

обеспечения; 

 основные понятия 

автоматизированной 

обработки информации; 

 направления 

автоматизации 

банковской 

деятельности; 

 назначение принципы 

организации и 

эксплуатации 

банковских 

информационных 

систем; 

 основные угрозы и 

методы обеспечения 

информационной 

безопасности. 

 правила построения 

простых и сложных 

предложений на 

профессиональные 

темы;  

 основные 

общеупотребительные 

глаголы (бытовая и 

профессиональная 

лексика); 

 лексический минимум, 

относящийся к 

описанию предметов, 

средств и процессов 

профессиональной 

деятельности; 

особенности 

произношения;  



 правила чтения текстов 

профессиональной 

направленности. 

 основы 

предпринимательской 

деятельности;  

 основы финансовой 

грамотности;  

 правила разработки 

бизнес-планов;  

 порядок выстраивания 

презентации;  

 кредитные банковские 

продукты. 

  



5. ВОЗМОЖНОСТИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ПРОГРАММЫ В ДРУГИХ 

РАБОЧИХ ОСНОВНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММАХ 

(РООП) 

Квалификация бухгалтер 

Квалификация бухгалтер, специалист по налогообложению 

Квалификация специалист банковского дела 

Профессий рабочих, должностей служащих кассир 
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